19/2017. (111.23.) szamu hatarozat melléklete

Budajend Kézség Onkormanyzat

KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Hatalyos: 2017. év marcius hé 24. nap



Tartalomjegyzék

LI T = Lo 0 0[] =4 74=) 2
L. ALGlAN0S FrENAEIKEZESEK.....vueeeeieiiieceeeeeeee ettt ettt e st s et st et et et teteteteteseseseresnans 4
1. A SZADAIYZAt CELIA.......eeeiiiiiiiieiiee ettt st e st e st st e e s ba e ssaee s s ataesbaeesabeesares 4
2. Irdnyado jogszabalyok, dokumentumok..............ccceovuiiiriiiniiiiiiie et s 4
L T 1= V= LTINS 4
4. A SzabAlyzat hatalya........c.ccoocieeiiiicec et e s e e e e e reeeenreeens 5
5. Ertelmez8 rendelKezZESEK.............ocueueueeeiiieiieeeeeeeeeeererereserete ettt s s sss s s s sesesenesesenene 5
II. A kdzbeszerzési eljdrds sordn KOzremMUKOAGK ....cuveereuveeriieirieeinieesiteenieessieesnireesreeesiressreessvneesaveesnns 5
O T =] [ 0 =T ) o LT -SSP 5
P (CoY 4 X 4] o 4T Iy 2 | (=Y o o J S 6
3. Egyéb eljarasba bevont szakemberek............cccoocieeeiiiicie e s 7
A, POIZAIMESTEN......ciiiiiiiee ettt ettt sttt et e e st e sttt esbee s beessabeesabeeesaseesabaessseesabaessaeenaseesaseeessseeans 7
5. KEPVISEIG-TESTUIET .......coeiiieiiiiiiiiiriee ettt st te e st e e s be e s te e ssabeesabaessabeesabaesaneeesabessases 7
6. KOZbeSZErzESsi UGYINTEZEG ........ooeeveeeiee ettt ettt e e e e e ree e st e et e s nte e sbe e e snee e sateesneeesaseeennes 7

. Az Onkormdnyzat nevében eljdré és a kdzbeszerzési eljdrasba bevont személyekkel,
szervezetekkel kapcsolatos SZabaAlYOK. ... 7

IV. Kbzbeszerzési eljarasok tervezése, el6készitése, a beszerzés becsiilt értékének meghatarozasa.... 8

O o F T 2T 2= YT I =] o 8
2. A kozbeszerzési eljaras el6készitése és a becsiilt érték meghatarozadsa..........ccccccevvvvvvvvivvennnnnn., 9
3. Kozpontositott kozbeszerzéshez csatlakozas ...........oooovvvvviiiiiiiiiiiiiiiiie 9

V. A kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsanak rendje, a Birald Bizottsag, a KépviselS-testulet, az

eljdrasban kozremdkods személyek feladatai €s felelESSEZE. .. .uummimminiiriiiniiereiiee e 10
1. A felhivas és a kozbeszerzési dokumentum el6készitése, jovahagyasa...........ccccevvcivrrcvennnnnns 10
2. A kbzbeszerzési eljards MegKEZAESE............ccccueieiceiiciieecieeeee et se e e e s te e s esre e 11
3. A kézbeszerzési dokumentum rendelkezésre bocsatasa ..........cccevvveevviiinvieeiiiiiniieennee e 11
4. KiegESZitO tAJEKOZEATAS .......covcveiriiiiiiee ittt st e s e s s be e sbe e e sabe e sbeessabeesbaeenanes 11
5. A részvételi jelentkezések/ ajanlatok atvétele, felbontdsa ..........ccccoeveeviriceecnccecceeceeceee, 12
6. A részvételi jelentkezések/ajanlatok birdlata, értékelése............cccoovmvirririinncieciecieceeceenen, 12
7. Kozbensd és az eljarast lezaré dontések meghozatala .........cc.cceeevieeriiiinieeiiieinieenee e 13
8. Tajékoztatds a kdzbeszerzési eljaras soran hozott dontésekrll .............coevevrvievrieiinvieeiieennnnen. 13
9. Iratbetekintés, el6zetes Vitar@NdEzES...........coocvirviiiriiiiriiieiiee ettt ssree e sbeeesane s 14
10. SzerzOdEsKOES, tEIJESITES.........oeiiuiiieieeecie et e e e e s e e s sree e s e e ereeesnteesreeesnreeens 14
O oY [y o Y Y= I 2 o Y- 1 Vo)L 14
VI. A kdzbeszerzési eljdrasokkal kapcsolatos egyéb feladatok......ccovveerreerieiiniieriiiinnieenee e 15

1. A kozbeszerzési eljarasok doKUMENTAIASA........ccooeeeeieieiieeieeeeeeeeecec e 15




2. Az VeS StatiSztiKai OSSZEEEZES .........cooovvviiiiiiiiiiiii 15

3. Kozbeszerzési eljarasokrol szolé tajékoztatassal és a nyilvanossaggal kapcsolatos feladatok . 15

4. A kdzbeszerzési eljaras eredménye alapjan megkotott szerz6dés modositasa...........ceeveenneee. 15
5. Kozbeszerzési eljarasok ellendrzésének rendje...........occeevvieiiiiiiieeciei e 16
6. Jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok...........cccceecvereieriiiericieecee e 16
VIL. In house megdllapodasok megkdtésére vonatkozd rendelkezE@sek.....cvvvvvverrceeenveencieennveesireennne 16
VIIl. Nem kdzbeszerzés kdteles beszerzések (tendereztetés) rendi.....cceeceeerveerieernireeniieeenvveesireeennes 17
[X. ZArO FENUEIKEZESEK. . eeiureeireiiiiiieiiteeittesiee sttt st e st e e ste e ssbee s ateesbeessateessbaesaseesabeessaesnsseesseeesaseenns 17
1. sz. melléklet: Osszeférhetetlenségi és titoktartasi NYIlatkozat .........ceeeeeveeerereeereereeeeeeereeeeeee e 18
2. sz. melléklet: Becsilt érték meghatdrozdsdnak doKUMENtUMA.......eeecveeeieeeerieeriee e 19
3. sz. melléklet: Szerz8dés teljesitésére vonatkozd adatok .......cccevcveereiiinieiniieeiiiee et 20

5. szamu melléklet: Kozbeszerzési terv Mintaja....ccccccviiiiiiiiiiiiiiii 22




Budajend Kozség Onkormanyzata a kdzbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIIN. tdrvény (a tovabbiakban:
Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan az aldbbi K6zbeszerzési Szabalyzatot (a tovdbbiakban:
Szabalyzat) alkotja.

l. Altaldnos rendelkezések
1. A Szabdlyzat célja

Jelen Szabalyzat célja, hogy Budajend Kozség Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat)
kozbeszerzéseire vonatkozdan a Kbt. 27.§ (1) bekezdésének megfelel6en meghatdrozza:

- a kozbeszerzési eljarasok elGkészitésének, lefolytatdsanak, belsé ellenérzésének felelGsségi

rendjét,
- anevében eljarg, illetéleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek, testiiletek felelGsségi
korét,

- akozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét,
- a kozbeszerzési eljarasok soran hozott dontésekért felelds személyt, szervezetet, illet6leg
testlleteket,
- a Kbt. 9.§ (1) bekezdés h-i) pontjdban foglalt megallapodasok megkotésére (in house
szerz8dés) vonatkozo eljarasrendet,
- anem kbzbeszerzés koteles beszerzések rendjét.
Jelen szabalyzat - a Kbt. legfontosabb rendelkezéseit kiemelve - az Onkorményzatra vonatkozé sajatos
és kiilbnds szabalyokat tartalmazza, igy azt a Kbt.-vel és a kapcsolddd jogszabalyokkal egyittesen/azok
ismeretében kell alkalmazni.

2. Iranyado jogszabalyok, dokumentumok

2.1. Jelen Szabalyzatot a mindenkor hatalyos Kbt-vel, és annak végrehajtasa targyaban kiadott hatalyos
jogszabalyokkal egyutt kell hasznalni és alkalmazni.

2.2. A Szabalyzat alkalmazasa soran figyelembe kell venni a Kbdzbeszerzési Hatdsdg ajanlasait,
Utmutatdit, a Hatdsag elnokének tajékoztatdit, adott targyban a Donté Bizottsag hatdrozatait,
valamint a 2014-2020 programozasi idGszakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szdrmazéd
tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl szélé 272/2014. (XI.5.) Korm. rendelet vonatkozd
rendelkezéseit, az annak hatdlya alad tartozd kozbeszerzések esetén. A kdzpontositott kozbeszerzési
kotelezettség/onkéntes csatlakozas esetén a 168/2004. (V. 25.) Korm. rendeletet.

3. Alapelvek

3.1. Az Onkormdnyzat altal lefolytatott kdzbeszerzési eljarasok soran biztositani kell a Kbt. 2.§-adban
rogzitett alapelvek maradéktalan betartasat.

3.2. Az Onkormanyzat a Kbt. 5. § (1) bekezdése c) pontja alapjan a Kbt. személyi hatalya ala tartozo
ajanlatkérd, és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi hatalya ald tartozd beszerzései sordn a Kbt.
rendelkezéseinek maradéktalan betartdsara kotelezett.

3.3. AKbt. 26. § (1) bekezdésében szerepl6 bejelentési kotelezettség hatarid6ben torténd teljesitéséért
a mindenkori polgarmester felel6s.

3.4. AKbt. 29,, 30. és 31. § szerint szabalyozott eljarasok tekintetében a KépviselS-testilet dont.

3.5. Az Onkormanyzat kdzbeszerzési eljarasainak lebonyolitdsa soran a Kbt. el8irdsaitdl csak annyiban
lehet eltérni, amennyiben azt a torvény kifejezetten megengedi.



3.6. A képviselG-testiilet adott kdzbeszerzési eljards el6készitését, meginditdsat megel6zéen jelen
szabdlyzatban szabalyozott felelGsségi rendtGl részben, vagy egészben eltérd felel6sségi rendet is
megallapithat (Kbt. 27.§ (2) bekezdés).

4. A Szabalyzat hatalya
4.1. A Szabdlyzat személyi hatdlya

- az Onkorményzat altal kiirt kdzbeszerzési eljarasokat el6készits, az eljarasokba bevont
személyekre, bizottsagokra és az eljards soran dontéshozé személyre, testiletre,

- az Onkormdnyzat altal megbizott kbzbeszerzési szakértére (a Kbt. 27.§ (3) bekezdése szerint
nevesitett esetekben a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot kell érteni alatta),
illetve az eljarasba bevont szakemberekre a megbizadsuk tartalma szerint,

- az Onkormanyzat Szervezeti és M(ikodési Szabalyzataban felsorolt valamennyi szervére.

4.2. A Szabdlyzat targyi hatdlya

4.2.1. A Szabdlyzat hatalya az Onkormanyzat altal lefolytatandd, a Kbt. hatalya ala tartozé — a Kbt.-ben
el6irt kozbeszerzési targyat képez6 és kivételi korbe nem tartozd — arubeszerzés, épitési beruhazas,
szolgaltatds megrendelésére, épitési koncesszid, szolgdltatdsi koncesszié (Kbt. 8.§ alapjan
meghatarozva), valamint a tervpalyazati eljarasokat (310/2015. (X.28.) Korm. rendelet szerint
szabdlyozva), valamint a Szabdlyzat VIII. fejezetében ismertetett eljarasokra terjed ki. A Kbt. 9.§-ban és
111.8-ban felsorolt (kivételi kdrbe tartozd) esetekre a jelen szabdlyzat VIII. fejezetében leirtak szerint
kell eljarni.

4.2.2. A Szabdlyzat hatalya nem terjed ki az Onkormanyzat napi rendeltetésszerli miikédéséhez, és a
sirgds, halasztdst nem t(ir6 esetben sziikséges netté 250.000,- forintot meg nem haladd
beszerzésekre. A napi rendeltetésszerli miikodéshez szilkséges beszerzések targyait jelen Szabalyzat 6.
szamu melléklete tartalmazza.

4.2.3. A kOzbeszerzési értékhatarokat a Kbt. 15.§ (3) bekezdés alapjan a kozponti koltségvetésrél szolo
torvény évente rogziti.

5. Ertelmez6 rendelkezések

A jelen Szabdlyzatban és a kdzbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt. 3.§
el6irasai, definicioi szerint kell értelmezni. Amennyiben a Kbt. a kézbeszerzési eljarasban alkalmazott
fogalmakrdl nem tartalmaz definicidt, Ggy azt az ajanlattételi/ajanlati/részvételi felhivasban vagy a
kozbeszerzési dokumentumban kell egyértelmien meghatarozni.

Il. A kozbeszerzési eljaras soran kdzrem(kod sk
1. Birald Bizottsag

Az Onkormanyzat a Kbt. 27.§ (3) bekezdésben meghatérozott szakértelemmel egyiittesen rendelkezé,
legaldbb haromtagu biraldbizottsagot koteles létrehozni az ajanlatoknak - sziikség esetén a
hidanypaétlas, felvildgositas vagy indokolds [71-72. §] megadasat kdvetd — Kbt. szerinti elbiralasara és
értékelésére (Kbt. 27.§ (4) bekezdés).

1.1. A Birdld Bizottsdg tagjai

- Onkormanyzat mindenkori jegyz6ije,
- Onkormanyzat mindenkori pénziigyi ligyintéz8je (Képvisel-testiilet jeldli ki),
- Onkorményzat mindenkori a kdzbeszerzés targya szerint érintett ligyintéz8je (ha van ilyen),



- akozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd kiils6 szakember(ek) (kijel6lése a
polgarmester feladata),
- Onkormanyzat éltal megbizott kdzbeszerzési szakérts,
- egyéb delegalt tagok (adott esetben — KépviselG-testilet jeloli ki).
1.2. A Birdld Bizottsdg elnéke

Onkormanyzat mindenkori jegyz6je, tavolléte esetén az altala helyettesitésével irasban megbizott
személy.

1.3. A Birdld Bizottsag mUikédése

- A Birdlé Bizottsag (iléseit az eljarasi cselekmények esetén kilon értesités nélkil, egyéb
esetekben irdsbeli értesitéssel tartja. Az értesitést - e-mailben térténé — a birdlé Bizottsag
elndke/megbizott kbzbeszerzési szakérts kuldi ki, lehet&ség szerint az tilés el6tt legalabb egy
munkanappal. A meghivé megkildésérél a kozbeszerzési Ugyintéz6/megbizott kozbeszerzési
szakért6é gondoskodik.

- A Birald Bizottsag akkor hatdrozatképes, ha az (lésen legaldabb harom tag jelen van, és a
kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kbzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelem egyittesen
biztositva van.

- A Biralobizottsdg tagjai egy-egy szavazattal rendelkeznek. A bizottsdg véleményét nyilt
szavazassal, egyszer(i sz6tobbséggel alakitja ki. SzavazategyenlGség esetén az elnok szavazata
dont.

- ABIrdlé Bizottsag munkajaroél jegyz6konyv késziil, melynek részét képezheti a tagok altal aldirt,
indoklassal ellatott biralati lap (a Biralo Bizottsag dontése alapjan).

2. Kozbeszerzési szakértd

2.1. A kozbeszerzési szakértének a Kbt. 27.§ (3) bekezdés 2. fordulata szerint nevesitett esetekben
szerepelnie kell a kdzbeszerzésekért felel6s miniszter altal vezetett minisztérium névjegyzékben
(felelSs akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsaddk névjegyzéke).

2.2. A kozbeszerzési szakért6é koteles szakértelmével elGsegiteni a kozbeszerzési eljaras Kbt-nek és
végrehaijtasi rendeleteinek megfelel§ lefolytatasat.

2.3. Az Onkormanyzat jogosult kdzbeszerzési szakértét bevonni kiilléndsen a felhivés és a kozbeszerzési
dokumentum el6készitésébe és a Birald Bizottsag munkajaba.

2.4. A megbizott kozbeszerzési szakért6 feladatait az adott kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasara
vonatkozd megbizasi szerz6désben részletesen sziikséges rogziteni. Kiilonos tekintettel az eljarasban
résztvevl egyéb személyek feladatainak ellatdsa vonatkozasaban.

2.5. A kozbeszerzési szakérts a tevékenysége korében okozott kar megtéritéséért a Ptk. szerint felel. A
felel&s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd a tevékenysége korében okozott kar megtéritéséért -
ha mas jogszabaly a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd jogviszonyat, illetve a
foglalkozatasi jogviszonya korében okozott karért vald felelGsségét eltér6en nem szabalyozza - a Ptk.
szabdlyai szerint felel (14/2016. (V.25.) MvM rendelet 6.§ (11) bekezdés szerint felel.

2.6. A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbdl megvaldsuld, valamint arubeszerzés és
szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart meghalado, épitési beruhazas esetén az
Otszazmillid forintot meghaladd értéki kdzbeszerzési eljarasba az Onkormdnyzat koteles felelSs
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni (Kbt. 27.§ (3) bekezdés 2. fordulat). Aki a felelGs
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadas korébe esé feladatokat személyesen koteles ellatni.



2.7. A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd tevékenysége korében aldirdsaval és
lajstromszamat feltiintetd pecséttel ellenjegyzi a kozbeszerzési eljaras soran keletkezett kozbeszerzési
eljarast megindité felhivdst és a kozbeszerzési dokumentumokat, a bontasi jegyzékonyvet,
jegyz6konyveket, és az 6sszegezést, 0sszegezéseket. A felelGs akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd
az ellenjegyzésével igazolja a kozbeszerzési eljdrasban torténG személyes részvételét, tovabba az
eljaras alapjaul szolgdlé iratok személyes ellen6rzését, és felelGsséget vallal az eljaras - kdzbeszerzési
szempontl - szakszerliségéért és a kozbeszerzésekre vonatkozd jogszabalyoknak vald
megfelel6ségéért.

2.8.
3. Egyéb eljardasba bevont szakemberek

3.1. Amennyiben a Polgarmesteri Hivatalon belill a kozbeszerzés targya szerinti szakértelem nem
biztositott, abban az esetben az Onkormanyzatnak kiilsé szakembert kell igénybe vennie a Kbt. 25. §-
aban meghatdrozott 6sszeférhetetlenség figyelembe vétele mellett.

3.2. A kils6é szakember személyének kivalasztdsa, felkérése és dijazasanak megallapitasa a
polgarmester feladata.

3.3. Ha az adott kozbeszerzési eljarasban az ajanlatok értékelése specidlis szakértelmet igényel (Pl,:
tervpalyazat, m(ivészeti alkotas, stb.) a polgarmester harom tagu szakmai zs(rit kérhet fel. A szakmai
zs(ri irdsbeli szakmai javaslatot készit a Biralo Bizottsag szamara.

4. Polgarmester

A polgarmester meghozza - a jelen Szabalyzatban rogzitett esetekben - az eljaras sordn sziikséges
kozbensd, és egyéb, jelen szabdlyzattal meghatarozott dontéseket.

5. KépviselS-testiilet

A Képvisel6-testiilet meghozza - a jelen Szabdlyzatban rogzitett esetekben - eljarast elGkészit6, eljarast
megindité és az eljarast lezaré dontéseket.

6. K6zbeszerzési ligyintézo

Az Onkormanyzat kdzbeszerzési ligyintéz6jét a polgarmester egyetértésével a jegyz6 jeldli ki, és jelen
szabalyzatban foglalt feladatok munkakori leirdsba illesztését elvégzi.

A kozbeszerzési ligyintéz6 jelen szabalyzatban rogzitett feladatait elvégzi.

1. Az Onkormanyzat nevében eljaré és a kdzbeszerzési eljarasba
bevont személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos szabalyok

1. A kdzbeszerzési eljarasban, az Onkorményzat nevében eljard, illetéleg az eljardsba bevont
személyeknek, szervezeteknek egyittesen kell rendelkezniiik a kozbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogi és pénzligyi szakértelemmel.

2. A kozbeszerzési eljaras el6készitése soran, vagy az eljards mas szakaszaban az Onkormanyzat
nevében nem jdarhat el, illet6leg az eljardsba nem vonhatd be, akivel szemben a Kbt. 25. §-dban
meghatarozott dsszeférhetetlenség fennall.



3. Az Onkormanyzat nevében eljard, illetéleg az eljardsban bevonni kivant személy vagy szervezet
irdsban koteles a Szabalyzat 1. sz. melléklete szerinti minta alapjan az 6sszeférhetetlenség illetve a
titoktartds tekintetében nyilatkozni (Kbt. 25.§ (6) bekezdés). Az 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatok el6készitése a kozbeszerzési Ugyintézd/kbzbeszerzési szakért6 feladatat képezi. Ezen
nyilatkozatokat a kozbeszerzési eljaras irataihoz kell csatolni.

4. Az Onkormanyzat nevében eljard, illet6leg az eljdrasba bevont személy vagy szervezet az
Osszeférhetetlenség vonatkozasaban megbizdsat kovetéen beallt valtozasokat haladéktalanul koteles
jelezni megbizo felé.

IV. Kozbeszerzési eljarasok tervezése, el6készitése, a beszerzés becsult

értekének meghatarozasa
1. Kozbeszerzési terv

1.1. Az Onkormanyzat adott évre tervezett valamennyi kdzbeszerzési eljarasat Kdzbeszerzési Tervben
kell meghatarozni, oly médon, hogy az Onkormanyzat koltségvetésének elfogaddsat kdveten
alkalmas legyen a kozbeszerzési eljarasok kell6 idGben torténé megalapozott el6készitésére és
lebonyolitasra.

1.2. A K6zbeszerzési Tervben szerepeltetni kell a tobb évre athuzddd beszerzési eljarasokat is.

1.3. AkoOzbeszerzési tervet a koltségvetési év elején, legkés6bb marcius 31. napjaig kell elkésziteni (Kbt.
42.§ (1) bekezdés). A kbzbeszerzési tervet és maddositdsait az ajanlatkérs legalabb 6t évig megdrzi.

1.4. A kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell (Kdzbeszerzési Hatdsdg elndkének tdjékoztatdja KE
2013. 111. szdm 2013. 09. 20. alapjan):

- akozbeszerzés targyat,

- aCPV szerinti szamat,

- aziranyadd eljarasrendet,

- azeljaras tervezett tipusat,

- koOzbeszerzési eljarasban valo részvétel jog fenntartasat,

- azeljaras inditasanak varhatdé idépont;jat,

- aszerzG6dés teljesitésének varhatd id6pontjat, vagy a szerz6dés idétartamat,

- azt, hogy sor keriil-e, vagy sor keriilt-e az adott kdzbeszerzéssel Osszefliggésben el6zetes

Osszesitett tajékoztatd kozzétételére,

- mddositads esetén annak indokat.
1.5. AKbzbeszerzési Terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésekre vonatkozé eljaras
lefolytatdsanak kotelezettségét, viszont a Kozbeszerzési Tervet az elfogadasat kovetden felmeriilt,
el6re nem lathatd okbdl elGallt beszerzésekkel - az igény vagy a valtozas felmeriilésekor - mddositani
kell. A kdzbeszerzési terv elkészitése elStt az Onkormanyzat indithat képvisel6-testiileti dontés alapjan
kozbeszerzési eljarast, amelyet a tervben megfelelen szerepeltetni kell.

1.6. A Kbzbeszerzési Tervet, illetve annak modositasait az adott évi beszerzésekre, illetve azok becsiilt

értékére vonatkozé irasbeli adatszolgaltatas alapjan a kozbeszerzési Ugyintéz&/kézbeszerzési
szakértd késziti eld.

1.7. A kozbeszerzési tervet — illetve annak mddositasait — a Képvisel6-testiilet fogadija el.



1.8. Az elfogadott Kdzbeszerzési Tervnek a Kbzbeszerzési Hatdsag vagy a jogszabalyban az ajanlatkéré
ellen6rzésére feljogositott szervek kérésére torténé megkildéséért a  kozbeszerzési
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ligyintéz6/kozbeszerzési szakérté felelds.

1.9. A kozbeszerzési terv, és az esetleges mddositasanak a Kozbeszerzési Hatdsag altal miikodtetett
Kozbeszerzési Adatbazisban - amennyiben az Adatbazisban vald kozzététel valamely okbdl nem
lehetséges az Onkormanyzat honlapjan - torténé  kozzétételér6l a  kdzbeszerzési
tigyintéz&/kozbeszerzési szakértd gondoskodik.

1.10. A Kbzbeszerzési Terv mintdjat jelen szabdlyzat 5. szdmu melléklete tartalmazza.
1.11. Az Onkormanyzat el6zetes dsszesitett tajékoztatét nem készit.

1.12. A Kbt. 33., 34. és 114.§ (11) bekezdés szerinti ,kdzbeszerzési eljdrasban valé részvétel jog”
fenntartasardl a polgarmester javaslatara a KépviselG-testiilet dont a beszerzés kozbeszerzési tervbe
torténd felvételekor.

2. A kbzbeszerzési eljards el6készitése és a becsiilt érték meghatdrozasa
2.1. A kdzbeszerzési eljarasok el6készitése keretében:

- beszerzés targyanak, mennyiségének pontos meghatdrozasa,

- beszerzés becsiilt értékének meghatarozasa,

- azeljaras tipusanak meghatarozasa,

- azeljarassal kapcsolatos feladat-, m(iszaki leiras, kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,

- az adatoknak az eljaras lefolytatasaval megbizott személy/szervezet részére torténé atadasa,

- eljards meginditasat megel6z6 dontések elGterjesztésének elkészitése.
2.2. A Kbt. 28. §-dban rogzitett — az adott kozbeszerzési eljaras el6készitésével kapcsolatos — feladatok
elvégzése, illetve piaci konzultacid alkalmazdsa esetén, annak megszervezése, koordindlasa a
kézbeszerzési lgyintéz6/kézbeszerzési szakértd, valamint a kozbeszerzés targya szerinti
ligyintéz6/szakember feladatat képezi.

2.3. A beszerzés becsult értékét a Kbt. 16-19. §-ai alapjan, illetve épitési beruhazas esetén a 322/2015.
(X.30.) Korm. rendelet 13. §-at is figyelembe véve kell megallapitani és annak eredményét

dokumentalni. A becsilt érték megallapitdasa a kdzbeszerzés targya szerinti ligyintéz6/szakember
esetleg a Birald Bizottsag feladata. Koncesszid esetén a Kbt. 20.§-a irdnyado.

2.4. A beszerzés becsilt értékének megallapitasa érdekében torténd részekre bontasi tilalom
vizsgalata a kdzbeszerzési ligyintézé/kozbeszerzési szakérté feladatat képezi.

2.5. Az eljdras elGkészitése soran keletkezett, illetSleg a beszerzés becsiilt értéke meghatdrozasanak
alapjaul szolgald dokumentumokat a kdzbeszerzési eljaras iratai kozott meg kell Srizni.

2.6. A becsiilt érték megallapitasara vonatkozé dokumentumot jelen szabalyzat 2. szdmu melléklete
tartalmazza.

3. Kozpontositott kozbeszerzéshez csatlakozas

3.1. A kozpontositott kozbeszerzéshez vald csatlakozdsrdl a polgarmester javaslata alapjan a
Képvisel6-testiilet dont, sziikség esetén a kozbeszerzési szakért6 bevonasaval.

3.2. A csatlakozasi nyilatkozat, megrendelés és szerz6dés megkdtése a polgarmester feladata.



V. A kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasanak rendje, a Birald Bizottsag,
a Képvisel8-testilet, az eljarasban kozrem(kods személyek feladatai

és felelGssége
1. A felhivas és a kézbeszerzési dokumentum el6készitése, jovdhagyasa

1.1. Az adott kozbeszerzési eljardsnak megfeleld felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok tervezetét
az Onkormanyzattdl kapott adatok alapjan a kézbeszerzési szakértd késziti eld.

A kozbeszerzés mdszaki leirdsanak, a tételes drazatlan koltségvetés, az artablazat elkészitéséért, a
részajanlat-tétel biztositdsdval kapcsolatos el6zetes vizsgalat elvégzéséért, illetve a részajanlat-tétel
biztositasanak hidnya esetén az indokolas elkészitéséért a kézbeszerzés targya szerinti szakember a
felel6s.

A kozbeszerzési dokumentum részét képezs szerzédéses feltételek/szerz6déstervezet el6készitésébe
indokolt esetben a jegyz6 altal kijelolt személyt is be kell vonni.

1.2. A felhivas és a kozbeszerzési dokumentum tervezetét a polgarmester hagyja jéva.

1.3. Amennyiben a kdzbeszerzési eljaras a 272/2014. (XI.5.) Korm. rendelet 101-108 §-a hatalya ala
tartozik a kozbeszerzési dokumentumokat kozbeszerzési-jogi mindségellenGrzés céljabdl a
kézbeszerzési ligyintéz6/kézbeszerzési szakérté kildi meg az illetékes szervezetek részére.

Ebben az esetben a Képvisel6-testiilet a minGségellendrzési tanusitvany figyelembevételével targyalja
meg a felhivas és a kozbeszerzési dokumentum tervezetét.

1.4. Adott esetben az eljards el6készitésével kapcsolatos Birdlé Bizottsagi Ulés(ek)rél jegyz6konyv
készil, amely tartalmazza legaldbb:

- akozbeszerzés targyat,

- a bizottsagi Gilés helyszinét, idejét, targyat,

- jelenlevé személyek megnevezését (jelenléti iv),

- azeljaras becsiilt értékét és a becslilt érték meghatarozasanak indoklasat,

- hirdetmény nélkili targyaldsos eljaras, valamint a Kbt. 113 §-a szerinti hirdetmény nélkiili,
illetve a Kbt. 115. § szerinti kbzbeszerzési eljdrasok esetében az ajanlattételre felkérni javasolt
gazdalkodd szervezetek nevét és cimét,

- a felhivds és a kozbeszerzési dokumentumok elfogadasara, illetve az eljards meginditasara
vonatkozd javaslatot.

1.5. A Biralo Bizottsag Ulésé(ei)nek jegyz6konyvét a kbozbeszerzési ligyintézé/kozbeszerzési szakérto
késziti el.

1.6. Az ajanlatkérd nevében eljarva a kdzbeszerzési eljarast megindité déntést a Polgarmester/Birald
Bizottsag javaslata alapjan a KépviselG-testiilet hozza meg.

1.7. Hirdetmény kozzététele nélkili kozbeszerzési eljaras alkalmazdsa estén az eljarast meginditd
dontés magaban foglalja az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplGk nevét is.

1.8. A kozbeszerzési eljarast meginditd felhivas a kotelezettségvallalas dokumentumanak mindsiil.
Kotelezettségvallaldsra a polgarmester jogosult.

1.9. Az eljarast megindité felhivason, mint a kotelezettségvallalas dokumentuman szerepelnie kell a
pénziigyi ellenjegyz6 és a kotelezettségvallalé alairasanak. A képviselG-testiilet azt kovetGen donthet



az eljards meginditdsardl, miutan a pénzigyi ellenjegyz6 a kotelezettségvallaldsi dokumentumot
alairta.

1.10. Az eljarast megindité felhivas 1.9. pont szerinti aldirdasokat tartalmazo példanyanak masolata a
KépviselS-testiilet eljdrast meginditd hatarozatanak mellékletét képezi.

1.11. Az eljarast megindité felhivas, illetve a kozbeszerzési dokumentumok esetleges maddositasa,
valamint az eljaras visszavondsa a Birald Bizottsag javaslata alapjan kertl ismételten a polgarmester
elé.

2. A kbézbeszerzési eljaras megkezdése

2.1. A kdzbeszerzési eljaras akkor indithaté meg, ha az eljarast megindité felhivast az Onkormanyzat
nevében eljaré a Szabdlyzat V. fejezet 1.6. pontjaban meghatarozott dontéshozd jévahagyta, és a Kbt.
27. § (3) bekezdés 2. fordulatdban meghatarozott esetekben az eljarast meginditd felhivas és a
kozbeszerzési dokumentum jogszerliségét a kozbeszerzési szakért6 ellenjegyzésével ellatja.

2.2. Abban az esetben, ha az eljarast megindité felhivast hirdetmény utjan kell kozzétenni, annak

kozzétételérsl a kozbeszerzési ligyintéz6/kozbeszerzési szakérté gondoskodik az Eurdpai Unid
Hivatalos Lapjaban, illetve a K6zbeszerzési ErtesitSben.

2.3. A Kbt. 113.§-3ban foglalt — unids értékhatar alatti hirdetmény kozzététele nélkil indulé — eljards
alkalmazasa esetén az adott kdzbeszerzési eljaras meginditasardl szolo 6sszefoglald tajékoztatast a
kézbeszerzési ligyintézG/kozbeszerzési szakérté teszi kbzzé a Kozbeszerzési Hatdsag altal
Uzemeltetett K6zponti Adatbdazisban. A mindenkori rendszerhaszndlati dij megfizetésért a gazdasagi
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ligyintézo felelGs.

2.4. A hirdetmény kozzététele nélkil inditott targyalasos eljaras, valamint a Kbt. 113.§ (1)-(2) bekezdés,
illet6leg a 115.§ szerinti esetekben a kbzbeszerzési eljarast megindité ajanlattételi felhivas kozvetlendl
- a gazdasagi szerepl6k részére - torténd megkiildése a kodzbeszerzési Ugyintéz6/kézbeszerzési
szakérto feladatat képezi.

2.5. Amennyiben a vonatkozé jogszabaly szerint a hirdetmény Kdzbeszerzési Hatdsag altali ellenbrzése
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kotelezd, a hirdetményellenérzési dij megfizetésérél a gazdasagi ligyintézé gondoskodik.
3. A kozbeszerzési dokumentum rendelkezésre bocsatasa

3.1. A kozbeszerzési dokumentumok — Kbt. 57. §-aban foglalt el6irdsoknak megfelel6 médon torténd -
rendelkezésre bocsatasardl a kézbeszerzési ligyintézé/kézbeszerzési szakérté gondoskodik.

3.2. A kozbeszerzési dokumentumok (adott esetben) honlapon torténé elhelyezésérdl a Polgarmester
gondoskodik.

4. Kiegészito tajékoztatas

4.1. Az ajanlattev6k részérdl érkezett kiegészits tajékoztatas kérésre a Kbt. 56.§-ban elGirt hatarid6ben
torténé vdlasz megaddsardl — a kozbeszerzés targya szerinti szakember, a kézbeszerzési szakértd,
szlikség esetén az eljaras elGkészitésében részt vevs egyéb szakemberek (tervezd) bevonasaval — a
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kozbeszerzési ligyintézd gondoskodik.
4.2. A kiegészit6 tdjékoztatdst a polgarmester hagyja jov4, az azt el6késziték javaslatara.

4.3. Amennyiben az eljaras soran konzultacid, illetve helyszini bejaras, helyszinmegtekintés
megtartdsdra kerlil sor, ezen eljarasi cselekmények megszervezésérdl, illetve a jegyz6konyv
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elkészitésérdl a kozbeszerzési ligyintéz6/kozbeszerzési szakérté gondoskodik.



5. A részvételi jelentkezések/ ajanlatok atvétele, felbontasa

5.1. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések - atvételi elismervényen torténd — atvételérdl, a bontas
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megkezdéséig torténd megdrzésérdl a kozbeszerzési ligyintézd/ kdzbeszerzési szakértd gondoskodik.

5.2. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasi eljarasat a k6zbeszerzési ligyintéz6/kozbeszerzési
szakért6 késziti el§ és a Biral6 Bizottsag elnoke/kodzbeszerzési szakértd vezetile. Az iratok felbontasat
az ajanlattételi, illetve részvételi hataridé lejartanak id6pontjaban kell megkezdeni.

5.3. A bontdsrdl késziilt jegyz6konyv elkészitése és az ajanlattevék részére torténé megkildése a
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kézbeszerzési ligyintéz6/kézbeszerzési szakérté feladatat képezi.

5.4. A Kbt. 27. § (3) bekezdés 2. fordulatdban meghatarozott esetekben a bontasi jegyz6kdnyvet a
kozbeszerzési szakértd ellenjegyzésével ellatja.

5.5. A részvételi jelentkezések/ajanlatok bontasanak szabalyait a Kbt. 68. § tartalmazza.
6. A részvételi jelentkezések/ajanlatok biralata, értékelése

6.1. A részvételi jelentkezések/ajanlatok bontasat kovetSen a Biralé Bizottsag megvizsgalja, hogy a
részvételi jelentkezések/ajanlatok megfelelnek-e a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a
jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek, ennek keretében elvégzi a Kbt. 69.§ (2) bekezdésében
foglalt eljarasi cselekményeket.

6.2. A6.1. pontban rogzitett vizsgdlat, illetve ellenérzés alapjan megfelelének talalt ajanlatokat a Biralo
Bizottsag — az adott kozbeszerzési eljarasban alkalmazott értékelési szempontok figyelembevételével
- értékeli és meghatarozza, hogy mely ajanlattevé(k)tél kell bekérni a Kbt. 69.§ (4) bekezdése szerinti
igazolasokat.

6.3. A 6.1. pontban rogzitett vizsgalat, illetve ellenGrzés alapjan az ajanlat vagy részvételi jelentkezés
érvénytelenségére, és a gazdasdgi szerepld eljardsbol vald kizdrasdra a Birdld Bizottsag javaslatot tesz
az eljaras kozbeni dontések meghozataldra jogosult polgarmester részére.

6.4. AKbt. 69. § (7) és (13) bekezdésében, a 70. § (3) bekezdésében, valamint a 71-72. §-aiban rogzitett
tovabbi eljaras cselekményekkel — igazolas és tajékoztatas kérés, ajanlattevék/részvételre jelentkez6k
tdjékoztatdsa, hianypétlas, felvildgositas kérés, szamitasi hiba javitasa, aranytalanul alacsony ar és

egyéb vallaldsok — kapcsolatos adminisztrativ feladatokat a kézbeszerzési ligyintéz6/kozbeszerzési
szakérto végzi el.

6.5. A Birdlobizottsag a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott
feltételeknek megfelelés, a hidnypdtlasok/felvilagositds kérésekre adott valaszok és igazolasok
beérkezése utan dontési javaslatot/irasbeli szakvéleményt készit a dontéshozd részére, amely — attdl
fliggben, hogy kdzbensG vagy eljarast lezard dontés sziikséges - tartalmazza:

- azérvénytelen részvételi jelentkezésekre/ ajanlatokra vonatkozé javaslatot az érvénytelenségi
ok megjel6lésével,

- gazdasagi szereplG eljarasbdl vald kizarasara torténd javaslatot az azt megalapozd indok
megjelolésével,

- az érvényes részvételi jelentkezésekre/ ajanlatokra vonatkozo javaslatot,

- az értékelési szempont (részszempontok) alapjan értékelésre ker(il adatokat,

- az egyes ajanlatok pontszamaira, az eljaras nyertesére, illetve (amennyiben igény van ra) a
nyertest kdvet ajanlattevére vonatkozd javaslatot.



6.6. Amennyiben az eljaras a 272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet 101-108. §-a hatélya al4 tartozik a Biralo
Bizottsdg a dontési javaslatot és az irasbeli szakvéleményt csak az illetékes szervezet altal kidllitott
kozbeszerzési szabalyossagi tanusitvany birtokaban terjeszti a dontéshozo elé.

6.7. Targyaldsos eljards alkalmazasa esetén az ajanlattevékkel torténs targyalast, illetve
keretmegadllapodas alkalmazasa esetén az eljdras masodik szakaszdban — amennyiben konzultacids
eljarast kell lefolytatni — a konzultaciét a Biralé Bizottsag folytatja le.

6.8. A Birdld Bizottsag Ulésér6l minden esetben jegyz6konyvet kell késziteni, amely minimalisan
tartalmazza:

- akozbeszerzés targyat,
- a bizottsagi Ulés helyszinét, idejét, targyat
- jelenlevé személyek megnevezését, kinek a képviseletében vannak jelen (jelenléti iv),
- a bizottsag irasbeli szakvéleményét/ kozbensd, illetve az eljarast lezard dontési javaslatat,
- a Biralo Bizottsag tagjai altal kitoltott biralati lapot.
7. K6zbensé és az eljarast lezaro dontések meghozatala

7.1. A Birdlo Bizottsdg irasbeli szakvéleménye/javaslata alapjan az eljaras kozbeni dontéseket a
polgarmester hozza meg.

7.2. A Biradlé Bizottsag irasbeli szakvéleménye/javaslata alapjan az eljarast lezaré dontéseket a
Képvisel6-testiilet hozza meg.

8. Tdjékoztatds a kézbeszerzési eljards sordan hozott dontésekrdl

8.1. A kozbeszerzési eljarasok kozbensé (kétszakaszos eljaras), illetve végleges eredményérdl sziiletett
dontéseknek megfeleléen a kodzbeszerzési ligyintézé/kozbeszerzési szakérté elkésziti - a kilon
jogszabdlyban meghatarozott tartalmu - a részvételi jelentkezések, illetve az ajanlatok elbirdlasardl
sz0l6 Gsszegezést, melyet - a Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatdrozott esetekben - a kozbeszerzési
szakérto ellenjegyzésével ellat.

8.2. A 8.1. pontban meghatdrozott dokumentumok - részvételre jelentkezék, illetve az ajanlattevék
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részére torténd - megkildésérdl a kézbeszerzési ligyintéz6/kdzbeszerzési szakért gondoskodik.

8.3. Az eljards soran torténé dontések meghozatalat kovetéen a  kozbeszerzési
ligyintézd/kozbeszerzési szakérté gondoskodik a Kbt. 79. §-dban elirt tajékoztatasi kotelezettségek
teljesitésérdl.

8.4. Az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérdl sz6lé tdjékoztatot - kilon jogszabdlyban
meghatarozott minta szerint - a kozbeszerzési ligyintéz6/kdzbeszerzési szakértd késziti el.
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A hirdetmény kozzétételérél a kdzbeszerzési lgyintéz6/kézbeszerzési szakértd, az ellendrzési dij
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Kozbeszerzési Hatdsag részére torténd megfizetésérdl a gazdasagi ligyintéz6 gondoskodik.

8.5. Az Osszegezés a Kbt. 79. §-a szerinti mddositasa vagy javitdsa esetén a kozbeszerzési
tigyintézd/kozbeszerzési szakérté gondosodik a javitott dokumentum részvételre jelentkezék, illetve
az ajanlattevék részére torténé megkildésérél.

8.6. A 272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet 98-100. §-a hatdlya ala tartozo kozbeszerzési eljaras esetén a
kozbeszerzési uUgyintéz6/kozbeszerzési szakérté értesiti az illetékes szervezetet az Osszegezés



megkildésének id6pontjardl, és az eljarads soran keletkezett 6sszes dokumentumot - utdellendrzés
céljabdl - megkildi az illetékes szervezet részére.

9. Iratbetekintés, el6zetes vitarendezés

9.1. Iratbetekintés vagy el6zetes vitarendezés esetén a Biralé Bizottsag elndke a kezdeményez6 irat
beérkezését kovetSen azonnal rendelkezik az iratbetekintés biztositasardl/az elézetes vitarendezéssel
kapcsolatos allasfoglalds kialakitasardl.

9.2. Az elGzetes vitarendezési kérelemre a Biradlé Bizottsag alakitja ki az ajanlatkéréi allasfoglalast a
Kbt. 80.§-ban foglaltaknak megfeleléen.

9.3. Az allaspont jovdhagyasa (amennyiben az eljards eredményére nincs kihatdsa) a polgarmester
hataskore.

9.4. Abban az esetben, ha az elGzetes vitarendezés alapjan az eljaras eredményének mddositasara van
szlikség - a Biralo Bizottsag javaslat alapjan - a KépviselG-testiilet hozza meg a dontést.

10. Szerz6déskotés, teljesités

10.1. A kozbeszerzési eljaras eredménye alapjan megkotendd szerz8dést — a Kbt. és a vonatkozd
jogszabalyok figyelembevételével - a jegyz6 késziti el alairasra.

10.2. A kdzbeszerzési eljaras eredménye alapjan megkdtendd szerzédést (mint az Onkormanyzat
nevében kotelezettségvallalasra feljogositott képviseld) a polgarmester irja ald, a jegyz6 és a gazdasagi
vezetd pedig ellenjegyzésével latja el.
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10.3. A gazdasagi ligyintézo koteles dokumentdlni a szerz6dés teljesitésére vonatkozé adatokat, azon
szerzdéses kotelezettségek teljesitését, amelyek a kozbeszerzési eljarasban az értékelés soran
figyelembe lettek véve.

10.4. A szerz6désben foglaltaktdl eltér6 teljesitést, annak okait és - adott esetben - a

szerz6désszegéssel kapcsolatos igények érvényesitését a gazdasagi ligyintézd tartja nyilvan. Az eltéré
teljesitéssel kapcsolatos igények érvényesitéséért a jegyz6 felel.

10.5. A szerzGdésszegéshdl eredd igények érvényesitésének elmaradasa a Kbt. 142.§ (2) bekezdés
szerinti esetekben a kézbeszerzés alapelveit sérti.

10.6. AKbt. 142.§ (5) és (6) bekezdéseiben foglalt bejelentések megtételéért a kozbeszerzési ligyintézé
felel.

11. Felel6sségi szabalyok

11.1. A Birdlé Bizottsag tagjai egylttesen felelnek az egyetérté szavazatukkal tamogatott Birdld
Bizottsagi dontésekért.

11.2. A kozbeszerzési ligyintéz6 és a kdzbeszerzési szakérts felel a jelen Szabalyzatban, a Kbt-ben és a
végrehaijtasi rendeleteiben foglalt el6irdsok teljestiléséért.

11.3. A kozbeszerzési szakértd, illetve az eljarasba bevont egyéb szakember felel az altala adott
javaslatért.

11.4. A dontéshozdk felelnek a kozbeszerzési eljaras folyaman hozott kdzbensd, illetve az eljarast
lezard dontéseikért.



VI. A kdzbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos egyéb feladatok
1. A kdozbeszerzési eljarasok dokumentdalasa

Az Onkormanyzat minden egyes kdzbeszerzési eljarasat - annak el6készitésétsl az eljaras alapjan
kotott szerz6dés teljesitéséig terjed6en — irdsban, vagy az eljarasi cselekmények elektronikus
gyakorldsa esetén kiilon, e torvény felhatalmazdasa alapjan alkotott jogszabaly szerint elektronikusan
koteles dokumentalni.

A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatdsdval kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a
kozbeszerzési eljards lezaruldsatdl, a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a szerz6dés
teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell Srizni.

Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerds befejezéséig,
de legaldbb az emlitett 6t évig kell megdGrizni.

A kozbeszerzési ligyintéz6 a Kozbeszerzési Hatdsag és az egyéb illetékes szervek kérésére - koteles a
kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat, hatdridére (ennek hianyaban haladéktalanul) megkiildeni vagy
elektronikus Uton hozzaférhetGvé tenni, a polgdrmester egyidejl tdjékoztatasa mellett.

Az egyes konkrét eljardsok soran keletkezett iratokat és dokumentumokat a kézbeszerzési ligyintézé
rendezi és Grzi meg az eljarast lezard szerz6dés megkotéséig, majd atadja azokat irattari meg6rzésre.

2. Az éves statisztikai 0sszegezés

Az Onkormanyzat az adott év beszerzéseirdl kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerint éves
statisztikai 6sszegezést koteles késziteni, amelyet legkésébb a targyévet kdvets év majus 31. napjdig
kell megkildenie a Kozbeszerzési Hatésagnak. Az éves statisztikai 6sszegzés hatdrid6ben torténd
elkészitésérdl, illetve megkildésérdl — a kozbeszerzési szakértével egylittmikodve — a kozbeszerzési
ligyintéz6 gondoskodik.

3. K6zbeszerzési eljarasokrdl szolé tajékoztatdassal és a nyilvanossaggal kapcsolatos
feladatok
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A kozbeszerzési ugyintézé/kézbeszerzési szakérté gondoskodik a Kbt. 43. §-aban foglalt adatok,
informacidk, dokumentumok kozzétételérsl a Kbzbeszerzési Hatdsdg altal miikodtetett Kozbeszerzési
Adatbdzisban, amennyiben az Adatbazisban valé kozzététel valamely okbdl nem lehetséges az
Onkormanyzat honlapjan. A kézbeszerzési szakért8, csak az id6ben megkapott tajékoztatds alapjan
koteles a kozzétételr6l gondoskodni.

4. A kdzbeszerzési eljaras eredménye alapjan megkotott szerz6dés modositdsa

4.1. A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dés maddositasat a polgarmester késziti eld,
melynek keretében - a Kbt. 141. §-aban meghatdrozott feltételek fennalldsanak vizsgalata érdekében
- ki kell kérni a kozbeszerezési szakért6 véleményét.

4.2. A szerz6désmoddositas egy példanyanak atadasaval a KépviselG-testilet a szerz6désmaddositast
kovetSen haladéktalanul koteles a kdzbeszerzési ligyintézét/kbézbeszerzési szakértét tajékoztatni, aki
ezt kovetben gondoskodik a hirdetmény kozzétételérdl.

4.3. Amennyiben az adott kdzbeszerzési eljaras a 272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet hatélya ala tartozik,

a szerz6désmoddositassal kapcsolatos dokumentumokat a kdzbeszerzési ligyintéz6/kozbeszerzési
szakértd kildi meg az illetékes szervezet részére.



4.4. A gazdasagi lgyintéz6 - a Kbt. 43. § (1) bekezdés f) pontjaban foglaltak figyelembevételével — a
jelen Szabalyzat 3. mellékletét képz6 formanyomtatvanyokon koteles a szerzédés teljesitésre
vonatkozo tajékoztatast megadni a kbzbeszerzési tigyintéz6/kdzbeszerzési szakérts részére.

4.5. A gazdasagi (gyintéz6 4.4. pontban rogzitett tdjékoztatdsa alapjan a kozbeszerzési
ligyintéz6/kozbeszerzési szakért6 feladatat képezi a szerz6dés teljesitésére vonatkozdé adatok
kozzététele, illetve Kbt. 142.§ (5)-(6) bekezdésében foglalt — a Kbzbeszerzési Hatdsag felé torténé —
bejelentési kotelezettség teljesitése.

5. K6zbeszerzési eljarasok ellendrzésének rendje

A kozbeszerzési eljarasok el6készitésének, lebonyolitdsdnak és dokumentdlasanak a Kbt. és jelen
Szabalyzat szerinti megfelelségét az Onkormanyzat belsé ellendrzési rendszerében kell ellenérizni.

Az ellen6rzés soran kiilonds gondot kell forditani a szabdlyszerliségre, az elbirdlds szempontjainak
el6készitésére és azok érvényesitésére az eljards soran.

6. Jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok

6.1. A Kozbeszerzési Dont6bizottsagnal (vagy az altala) kezdeményezett jogorvoslati kérelem esetén
annak tudomasadra jutasat kovetGen a Birald Bizottsag elnoke haladéktalanul kételes a kbzbeszerzési
szakért6t a kapcsoldodd dokumentumok atadasaval megkeresni és a jogorvoslati eljdras tovabbi
szakaszaba bevonni.

6.2. A Kozbeszerzési Dont6bizottsag értesitésében megjeldlt, az észrevételek megadasara
rendelkezésre allé id6n belil a kézbeszerzési szakértd allitja 6ssze és kildi meg az észrevételeket a
Kozbeszerzési Dont6bizottsag részére.

6.3. A Kdzbeszerzési Dontébizottsagnal az Onkormanyzat képviseletében a polgdrmester megbizasaval
egyedi meghatalmazassal biré személy jar el. A dont6bizottsagi eljarasban a kozbeszerzési szakértd,
valamint a Biral6 Bizottsag elndke és/vagy a megbizott személy koteles részt venni és az ligy kedvezd
elbiralasat el§segiteni.

6.4. A jogorvoslati eljards meginditdsarél a polgarmester haladéktalanul kételes tdjékoztatni az
Onkormanyzat Képvisels-testiiletét.

6.5. A KGzbeszerzési DontSbizottsag elStti jogorvoslati eljarasban a polgdrmester megbizasaval felel6s
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadadi, jogtanacsosi vagy lgyvédi képviselet kotelezd.

VII. In house megallapodasok megkotésére vonatkozd rendelkezések

7.1. A Kbt. 9.§ (1) bekezdés h-i) pontjanak hatalya ald tartozd megallapodasok elGkészitése a
polgarmester feladata.

7.2. A polgdrmester az elGkészités soran a szikséges adatok, dokumentumok és tajékoztatas
megadasaval koteles a kozbeszerzési szakért6 irasbeli szakvéleményét beszerezni a megallapodas
megkotésének kdzbeszerzési szabalyossaga targyaban.

7.3. Az in-hosue megdllapodas keretében megkotott szerzédés 1 példdnyanak atadasaval a
polgarmester koteles a kdzbeszerzési ligyintéz6/kozbeszerzési szakértd tajékoztatni a Kbt-ben eldirt
kotelezettségek teljesitése érdekében.



VIIl. Nem kozbeszerzés koteles beszerzések (tendereztetés) rendje

8.1. A Tendereljaras meginditasara a tisztségviseldk, jegyz8, érintett szervezeti egység vezetGije tehet
javaslatot. A tendereljdras meginditasat a polgarmester el6terjesztésére a KépviselS-testilet hagyja
jova.

8.2. ATenderkiird jogait (pl. Tenderfelhivas — arajanlatkérés — jovahagyasa) a polgarmester gyakorolja.

8.3. A brutté 1 000 000,- forintot meghaladd beszerzések esetében biztositani kell a versenyt oly
madon, hogy a Tenderfelhivast legaldbb harom, a szerz6dés teljesitésére képes gazdasagi szerepl6
részére meg kell kiildeni. A gazdasagi szereplSk lehetéleg KKV korbe tartozzanak és amennyiben
lehetséges, az Onkormanyzat (ha ez nem biztosithatd, akkor Pest megye, a régid) kodzigazgatasi
teriiletén rendelkezzenek székhellyel vagy telephellyel.

8.4. A tendereljardsban vizsgdlni kell a megfelel6 referencidt, a teljesitésre alkalmassagot,
arajanlattevét nyilatkoztatni kell arrél, hogy nem rendelkezik egy évnél régebben lejart koztartozdassal.

8.5. A tendereljaras eredményeként a szerz6dés teljesitésére alkalmas, érvényes darajanlatot tevd
gazdasagi szerepl6k koziil a legalacsonyabb 6sszegli ellenszolgaltatast megajanldval, vagy tobb feltétel
esetén az Osszességében legel6nytsebb ajanlattevével kell a szerz6dést megkotni.

8.6. A Tenderfelhivast és igény esetén a kiegészit6 dokumentumokat az érintett szervezeti egység
allitja 6ssze a jegyz0 segitségével.

8.7. Az arajanlattételre felkérendd, a szerz6dés teljesitésére képes gazdasagi szereplbk listajat a
tisztségvisel6k/jegyzG/érintett szervezeti egység javaslata alapjan a KépviselS-testilet, vagy
felhatalmazasa alapjan a polgdrmester hatdrozza meg.

8.8 A beérkezett arajanlatokat az érintett szervezeti egység értékeli, és dontési javaslatot készit.
8.9. A Tendereljaras eredményérGl a dontési javaslat alapjan a polgarmester el6terjesztésére a

KépviselS-testiilet, vagy felhatalmazasa alapjan a polgdrmester dont.

IX. Zaro rendelkezések

9.1. A kbzbeszerzési eljaras lefolytatdasaban részt vevék kotelesek a vonatkozo jogszabalyok és jelen
szabadlyzat elGirasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint, a t6lik varhato
gondossaggal eljarni. Amennyiben megitélésiik szerint szikségessé valik jelen Szabalyzat
kiegészitése/mddositasa, azt észrevételekkel és javaslatokkal kotelesek kezdeményezni.

9.2. A Szabdlyzat 2017. év marcius hd 24. napjan |ép hatalyba, rendelkezéseit a Kbt. elGirasira is
figyelemmel a hatdlybalépését kovetGen indult kozbeszerzési eljardsok vonatkozdsaban kell
alkalmazni.

9.3. Jelen Szabdlyzat hatdlybalépésével egyidejlileg a 20/2016.(I1.24) sz. hatérozattal elfogadott
Kbzbeszerzési Szabalyzat hatalyat veszti.

Budajend, 2017. év marcius ho 8. nap



1. sz. melléklet: Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat

yoayl

Budajend Kozség Onkormanyzata, mint Ajanlatkéré altal inditott

................................................................................... targyu kézbeszerzési eljarasban

mint az eljaras elGkészitésébe és lefolytatdsaba bevont személy kijelentem, hogy velem szemben a
kozbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIIL. torvényben (Kbt.) meghatdrozott alabbi 6sszeférhetetlenségi
okok nem allnak fenn:

Kbt. 25.§ (2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdrds el6készitésében és lefolytatdsdban az
ajdnlatkéré nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak pdrtatlan és tdrgyilagos
gyakorldsdra bdrmely okbdl, igy kiilénésen gazdasdgi érdek vagy az eljdrdsban részt vevé gazdasdgi
szereplbvel fenndllo mads kézés érdek miatt nem képes.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kozbeszerzési eljards sordan tudomasomra jutott adatokat,
informdcidkat kizarélag az eljdrasban hasznalom fel, és a tudomasomra jutott lzleti titkot megérzém,
azt jogosulatlan személy tudomdsara nem hozom.

Kelt:

alairas



2. sz. melléklet: BecsUlt érték meghatarozasanak dokumentuma

A kdzbeszerzés targya: arubeszerzés/szolgaltatds megrendelés/épitési beruhazas
A kozbeszerzés megnevezése:
A beszerzés becsiilt értéke:

A becsiilt érték meghatarozasanak valasztott modszere, indoklassal:

Egybeszamitasi kotelezettség fennall-e? igen/nem

Ha igen az egybeszamitott (k6z)beszerzés megnevezése:

Egybeszamitott becsiilt érték:

Vilasztott eljaras fajtaja:

Kelt:

Birald Bizottsag tagjainak aldirdsa:



3. sz. melléklet: Szerz8dés teljesitésére vonatkozo adatok

7z

Ajanlatkéré neve, cime: Budajené Kézség Onkormanyzata (2093 Budajend, F6 utca 1-3.)
A kozbeszerzés targya:

A kozbeszerzés mennyisége:

A Kbt. mely része, fejezete szerinti eljaras keriilt alkalmazasra:
Az eljaras fajtaja:

A hirdetménnyel indulé kdzbeszerzési eljaras esetén az eljarast megindité hirdetmény (felhivas)
szama a TED adatbankban/Kozbeszerzési ErtesitGben:

A hirdetménnyel indulé kézbeszerzési eljaras esetén az eljarast megindité felhivdas megjelenésének
idépontja:

A meginditando eljarasrol szolo 6sszefoglald tajékoztatas Kézbeszerzési Hatésagnak torténd
megkiildésének id6pontja:

Eljarast megindité felhivas gazdasagi szereplének torténé megkiildésének id6pontja:

Nyertes ajanlattevd neve, cime, adészama:

A szerz6dés teljesitése szerz6désszeri volt-e:
A szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert id6pontja (teljesités igazolas alapjan):
Az ellenszolgaltatas teljesitésének id6pontja (pénziigyi bizonylat alapjan):

A kifizetett ellenszolgaltatas értéke (elGleg, részszamlak figyelembe vételével):

Kelt:



4. szamu melléklet: napi rendeltetésszerd mikodéshez sziikséges
beszerzések targyai

Az 6nkormanyzat és polgarmesteri hivatal vonatkozdsdban jelentkez6 kiadasok vonatkozasaban:

- lIrodaszer, kdnyv, folydirat, nyomtatvany, informaciéhordozé
- Postai szolgaltatasok

- Gépjarmi-ltzemeltetés (hajté és kenbanyag)

- Kikuldetéssel kapcsolatos dologi kiadasok

- Munkavédelmi eszkdzok

- Kommunikacids szolgdltatasok

- Kozizemi szolgaltatasok

- Karbantartas, takaritas, rovarirtas

- Gépek, berendezések Gzemeltetésének biztositasa
- Egyéb lUzemeltetési, mikodtetési kiadasok

- Reprezentacio, lizleti ajandék, marketing kiadasok
- Vasarolt élelmezés



5. szamu melléklet: Kozbeszerzési terv mintaja
Budajend K6zség Onkormanyzata

IdSbeli itemezés Sor keril-e vagy sor
keriilt-e az adott
A beszerzés targya és Becsiilt értek| Tervezett az eljaras Eljarasban kézbeszerzéssel
(adott esetben) CPV kéd ) meginditasanak és | szerz6dés teljesitésének \valé jog e . . u
mennyisége (bruttS Ft) eljardsi tipus vérhato idGpontjavagy a fenntartasa  |0oo2c UBgesben elézetes
befejezésének szerzédés idétartama Osszesitett tajékoztato

tervezett id6pontja kozzétételére?

l. arubeszerzés

Il. épitési beruhazas

lll. szolgaltatas

Indoklas
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